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 مقدمه:

فاقد دستگاهای کارتخوان و  درگاه های پرداخت اینترنتیبا توجه به قانون پایانه های فروشگاهی و لزوم ساماندهی 

مطابقت پرونده مالیاتی و یا دارای پرونده مالیاتی که کدپستی ثبت شده )آدرس اعلام شده( آنان با کد پستی اعلامی به بانک 

ارسال گردیده و در صورتی که دارنده درگاه یا دستگاه هیچ اقدامی  بانک مرکزی( از سوی 1پیامک های ذیل)تصویر ، ندارد

 روز( اطلاعات جهت تشکیل پرونده به سازمان امور مالیاتی ارسال می گردد. 5در این مورد انجام ندهد )حداکثر پس از 

 

 

 

 

 1 تصویر

سازمان امور  بهتوسط بانک مرکزی  ،آنها صاحبانفاقد پرونده و اطلاعات  دستگاه کارتخوانیا  پایانهارسال اطلاعات  پس از

به صورت مجزا هر کدپستی برای  55وضعیت با و پیش ثبت نام کد اقتصادی نسبت به تشکیل پرونده  ساًأسازمان ر ؛مالیاتی

دریافت همچنین در صورتی که شماره همراه  نماید.اطلاع رسانی می  شخصبه ( 5)تصویر  پیامک ذیل از طریق واقدام نموده 

برای  نام کاربری و کلمه عبور  صاحب سند شماره همراه باشد( ،شخص) تائیدیه شاهکار باشد دارای بانک مرکزیاز  شده

 قرار می گیرد. 03وضعیت پیامک ارسال می گردد و پیش ثبت نام در  از طریق شخص

 

 

 

   

 5تصویر 

پرونده مالیاتی)جدید و در  آنمی بایست جهت ثبت  کارتخواندستگاه  پایانه یا دارندگان ،لذا پس از دریافت پیامک های فوق

د قبل از افراچنانچه اقدام نمایند. )معرفی در صفحه بعد(  سازمان امور مالیاتیالکترونیک خدمات ملی درگاه در  یا قبلی( خود

می بایست نسبت به تکمیل پیش ثبت نام انجام شده توسط  باشندو پرونده مالیاتی نداشته  ارسال پیامک های فوق، ثبت نام

)قبل از پیامک های د قبلاًافرااقدام نمایند؛ همچنین در صورتی که  ثبت نام در آنپایانه یا دستگاه کارتخوان سازمان و تایید 

پایانه یا تکلیف )غیر فعال سازی یا جابه جایی( و  نسبت به تعیین  می بایست اند فوق( دارای ثبت نام و پرونده مالیاتی بوده

 .اقدام نمایندمالیاتی  در پرونده یا پرونده های  دستگاه کارتخوان خود
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 :مالیاتی ثبت نام در درگاه

بدده آدرس ( 0)تصددویر یاتیااساااامان امااور مات  کیااخاادماا اترترون یلاامدرگاااه بدده ابتدددا مددی بایسددت    

ax.gov.irty.M   وارد این درگاه گردیدو مراجعه. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 0تصویر

 هیدددیتائ یخددود کدده دارا شددماره همددراهو  یشناسدده ملدد/ یملدد کدددو بددا اسددتفاده از ( 4)تصددویرسااربرث تباات نااام در 

 خددمات الکترونیدک   خدود در درگداه   تأسدیس  /تولدد  خیتدار باشدد( و   شدخص )سند شدماره همدراه بده ندام      باشد یم شاهکار

 .دینما یثبت نام م

 

 

 

  

 

 

 

 

 4تصویر



 

0 

 

 کد یحاو( 5)تصویر لیبه شرح ذ امکیپ کی وارد شدهاطلاعات  صحیح بودنصورت از فشردن دکمه ثبت نام و در  پس

 گردد. یارسال م شخصبه شماره همراه  یرقم 6 هیدیتائ

 5تصویر

 درگدداه ملددیبدده ( 6)تصددویر ورود بااه سااامانهدکمدده  یبددر رو کیددت مربوطدده و کلسددمدر ق هیدددیاز درج کددد تائ پددس

 .شد میوارد خواه الکترونیک خدمات

 6تصویر

خدمات  ملی درگاهبه  اشخاص بعدی مراجعاتجهت  و کلمه عبور ینام کاربر یحاو( 7)تصویر یرگید امکیپهمچنین 

 گردد. یارسال م شماره همراه مربوطه یبرا مالیاتیسازمان امور الکترونیک 

 7تصویر
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باشد که  یم( 8تصویر)خدماا  ملی درگاهجهت ورود به  و مختص به هر فرد عبور کلمهو  ینام کاربر نیبه ذکر است ا لازم

ابلاغ الکترونیک  های مالیاتی)انفرادی و مشارکتی(، پرونده ازاطلاع  شامل یاتیخدمات سازمان امور مال هیاز کلبا آن تواند  یم

 استفاده نماید. .و..یاتی لیاتی, مشاهده سوابق مالدرخواست های ماارائه پایانه های فروش، ارائه انواع اظهارنامه،  ،اوراق مالیاتی

 جهت ازید و در صورت نیناستفاده نما مالیاتیخدمات کلیه  افتیدر یدرگاه برا نیاز ا تنها اشخاص تمامیگردد  یم هیتوص

 گزینه انتخاب  با  ارزش افزوده و...سامانه ، جمله ثبت نام کد اقتصادی از سازمان امور مالیاتیدیگر ورود به سامانه های 

 .نام کاربری و کلمه عبور نمی باشدمجدد به وارد کردن لزومی وارد شده و سامانه به آن  ،مربوط

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 8تصویر

 فروش)کارتخوان(، انهیتعداد پا لیمربوط به خود از قب یاتید اطلاعات مختلف مالنتوان یم اشخاص ،پس از ورود به سامانه

ابلاغ در صورت فعال نبودن این بخش در .(9ریتصو)دنیمشاهده نما را .و.. کیابلاغ الکترون یتعداد برگه ها ،ها پروندهتعداد 

قرمز(  رهی)دا فعال سازیدکمه  یرو کیبا استفاده از کل خدمت نیا ینسبت به فعال ساز ستیبا یممتقاضی  کیاترترون

 .دیاقدام نما

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 9تصویر
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  :یاتیپرونده مال لیتکم ای. ثبت 0

 آن لید خدود و تکم  یاتید مال یپرونده ها ایاز صحت پرونده و  دیبا )شخص ثبت نام شده در سازمان امور مالیاتی( یدمؤابتدا 

 یمشدارکت  اید  یانفدراد  یتعداد پرونده ها یروباید لذا . دی( اقدام نماباشد 43 ه باید بالایپروند ثبت نام کداقتصادی تی)وضع

 یها وندهپر-یاتیمال یپرونده ها یمنو قیاز طر ). خود شود درآمد یپرونده هاو وارد صفحه ( 9تصویر 1)فلشنموده  کیکل

 صفحه شد(. این توان وارد  یدرآمد هم م

 ریچه فعال و چه غ ان سازمان،مؤدیدر سامانه  مؤدی یو مشارکت یانفراد یتبت نام ها هیکل (13ریتصو) صفحه نیا در

می که  ،(1 رهی)دا مؤدی یکدپست ؛ندیتوجه نماحتما  دیبا انمؤدیقسمت  نیکه در ا یباشد. موارد یفعال قابل مشاهده م

ثبت نام  مؤدیبر درآمد،  اتیپرونده مال جادیاز بخش ا دیحتما با رتیدر صورت مغا) باشد مؤدی یمکان فعل یکدپست بایست

عدد داخل  ستیبا یکه م( 5رهی)دا تیشماره وضع(. مورد بعدی انجام دهد حیصح یکدپست یبرا 5-1بخش مطابق یدیجد

تا ثبت نام را  کرده کی( کل1-1)فلش  پرونده اتیجزئ یبر رو باید تر بود نیپائ 34از  تیاگر شماره وضع)باشد  04بالای  دایره

 .فعال باشد دیباهم  پرونده تیوضع تیدر نها .(نمائید تکمیل

یاندده .ثبددت پا5فایددل راهنمددا صددرن ندددر نمددوده و بدده بخددش  1-5و  1-1بندددهای در صددورت صددحت کلیدده مددوارد فددوق از 

 مراجعه نمائید. 8صفحه  فروشگاهی)دستگاه کارتخوان(
 

 13تصویر
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  : موجود ثبت نام لیتکم. 0-0

فعدال   و وضدعیت پروندده نیدز    مطابقدت داشدته   مدؤدی مکدان فعلدی    بدا پروندده مالیداتی    ثبدت ندام   یکدپسدت ی که در صورت

جهدت تکمیدل ثبدت     مدؤدی  ،باشدد(  40 ریا ا باشد ولی فرایند ثبت نام کد اقتصدادی تکمیدل نباشدد )شدماره وضدعیت آن      

، قابدل  ثبدت ندام   تمدامی اطلاعدات   د. در ایدن صدفحه  گدرد مدی  ( 13تصدویر  1-1)فلدش   جزئیااا پروناده  صفحه وارد نام 

 .(11ریصو)تمشاهده می باشد 

 

 

 

 

 

 

 11تصویر
 

 (15ریصو)ت پرونده شیرایوصفحه پرتال ثبت نام و  ( وارد11تصویر1-1-1)فلش  شیرایوورود و دکمه روی  با کلیک 

پس از ورود  .(ستیو کلمه عبور ن یبه وارد کردن نام کاربر یازیصفحه ن نیبه ا ورود ی)لازم به ذکر است برا د شدیخواه

که  یبه طورد ینمایوارد  ی تکمیل ثبت ناماطلاعات را تا انتها هیکل و نمودهاقدام  هایاامندینبخش موارد   لینسبت به تکم

 شیرایو از صفحه و زدهرا  یینها دیتائموارد دکمه  لیپس از تکم نماند. یباق یقرمز رنگمورد  چیه هایازمندیدر بخش ن

 8صفحه  فایل راهنما فروشگاهی)دستگاه کارتخوان(یانه .ثبت پا5به بخش  در ادامه و .دیشوخارج پرتال ثبت نام و پرونده 

 .مراجعه نمائید

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 15صویرت
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    :دیجدپرونده  ثبت نام  .2-0

با  مطابقت ندارد مؤدی یو آدرس مکان فعل یو آدرس پرونده با کدپست یچنانچه کدپستشد  اشارههمانطور که در بخش قبل 

 کیتبت نام اترترون شیسامانه پوارد  (13تصویر 1-5)فلش  جدیدیاا بر درآمد تپرونده ما جادیافشردن دکمه 

ثبت نام خود  (1-1 بخش مشابه)ثبت نام  لیثبت نام و سپس تکم شیو با وارد کردن اطلاعات مربوط به پوید ش( 10ریتصو)

خواهد بود که  43ثبت نام ابتدا تیضعومرحله  نیبه ذکر است در ا لازم .شویدثبت نام خارج پرتال و از کرده  یینها دیرا تائ

 خواهد کرد. رییتغ 44 بهتوسط سازمان  تیپس از احراز هو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 10صویرت
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 یانه فروشگاهی)دستگاه کارتخوان(:.ثبت پا2

صفحه در باید لذا  .دیخود اقدام نما( کارتخوان ) پایانه های فروش تیوضع نیینسبت به تع ستیبا یم مؤدی بخش نیدر ا 

صفحه اطلاعاا نموده و وارد  کی( کل14تصویر 5)فلش فروش یها انهیتعداد پا قسمت ی( بر رومالیاتی )داشبورد یاصل

 صفحه شد(.این توان وارد  یهم م ساماندهی پذیرنده های بانکی یمنو قیاز طر ) شود فروش یها انهیپا

 14صویرت

 یها کارتخوانکلیه جمله  ازپرداخت  یها درگاه هیتواند کل یم مؤدی ،(15ریتصو) فروش یها انهیاطلاعاا پاصفحه  در

قرار  انمؤدی مورد توجه در این صفحه دیکه با ی. موارددیرا مشاهده نما یشاپرک بانک مرکز ستمیسدر  خود ثبت نام شده

 باشد. ی( م0رهی)دایاتیمال ندهپرو تبت نام یریکد رهگ( و 5 رهی)دا انهیشماره پا، ( 1 رهی)دا شرکت پرداخت ؛ردیبگ

 15صویرت
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   :پایانه فروش)دستگاه کارتخوان( یساز رفعالیغ. 0-2

 یساا رفعالیدرخواست غدکمه  یبر رو ستیبا یم ؛نماید فعال ریغرا خود  (کارتخوان) انهیخواهد پا یم مؤدیچنانچه 

 یدستگاههابخش درفوق  )کارتخوان(پایانه  ،سازی صورت غیرفعالدر  .نماید کی( کلصفحه قبل 15تصویر 5-1)فلش 

درخواست به بانک  نیا ،یینها دیتائو پس از  (16)تصویر خواهد گرفتقرار  دیدار یفعاتساا ریکه درخواست غ یکارتخوان

همچنین در صورت انصران از  گردد. یم رفعالیغ مورد ندرپایانه ساعت  75 بعد از گذشتو  دیارسال خواهد گرد یزمرک

 را انتخاب کرد.  دکمه فعال سازی غیرفعال سازی باید در این بخش مجدداً

امکان ویرایش و  تائید نهاییدر صورت  است و الزامی( برای مؤدی کارتخوان)فروش های انهیپا تمامیتعیین وضعیت  توجه:

مراجعه خود شرکت واگذار کننده کارتخوان شخص یا به  بایستمی سازی پایانه از طریق این درگاه مقدور نبوده و  فعال

  نماید.

 16صویرت

   : مالیاتی به پرونده الصاق.2-2

از  یکد یآن بده   اتصاا  نسدبت بده    حتمداً  سدت یبا یمد رد، دانگده   فعاال خدود را   پایانده )کدارتخوان(  بخواهد  مؤدیچنانچه 

در غیدر اینصدورت بده صدورت خودکدار پایانده فدروش یدا دسدتگاه کدارتخوان توسدط             .دید خود اقددام نما  یاتیالم یپرونده ها

  .بانک مرکزی غیرفعال خواهد گردید

 ایدد، نم ککلید ( صدفحه قبدل  15تصدویر   5-5 فلدش ) پروندده  الصداق   دکمده  یبدر رو  دید با مدؤدی  جهت انجام ایدن فرآیندد،  

بدده همددراه  پایاندده )کددارتخوان(اطلاعددات  یکدده حدداو (صددفحه بعددد17ریتصددو) بدداز خواهددد شددد اتصااا پنجددره  آناز  سپدد

 ،یرید جملده کدد رهگ   از بده آن  و اطلاعدات مربدوط   (یاتید مال یپروندده هدا   اید )پروندده   سدت یل نیآن و همچند پایانه  شماره

بددا اطلاعددات  پایاندده )کددارتخوان( اطلاعددات مطابقااتپددس از  مددؤدیباشددد.  یآدرس و نددام کسددب و کددار مدد ، یکددد پسددت

قرمددز(  رهیدد)دا اتصااا دکمدده  یبددر رو کیددو سددپس کل صددحیح نسددبت بدده انتخدداب پرونددده (یکدپسددت )خصوصدداً وندددهپر

 .دیاقدام نما
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 17صویرت

تبت با استفاده از دکمه  ،ندارد مطابقت مؤدی یبا اطلاعات فعل فوق درج شده در پنجره (ی)کدپست اطلاعات پرونده چنانچه

و  در سامانه  و تکمیل دینسبت به ثبت نام جد ستیبا یم مؤدی ،(راهنما فایل 7صفحه  1-5بخش) دیجداترترونیک نام 

 .دیاقدام نماآن  به پایانه )کارتخوان( الصاقسپس 

 یها ها و درگاه دستگاه ستیل، شده اتصا پرداخت  یدرگاهها ایکارتخوان و یدستگاهها، در بخش الصاقاز انجام  پس

با فشردن دکمه ، رتیمغادر صورت . (18)تصویر قابل مشاهده است یریو کد رهگ انهیشماره پا بر اساس شده به پرونده الصاق

 دیتائبا زدن دکمه ، اطلاعات رتیمغا عدمو  ستیآن اقدام نمود. پس از مشاهده ل اصلاحتوان نسبت به  یپرونده م رییتغ

 .دیموارد اقدام نما هیکل دینسبت به تائ یینها

 

 

 

 

 18صویرت
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لازم به . (19ریتصو) از صحت اطلاعات باز خواهد شد نانیاطم حاوی پنجره اخطار نهاییتائید دکمه  یبر رو کیپس از کل 

دقت  با می بایست مؤدی نبوده ومقدور حاضر، درگاه  قیاز طر شیرایگونه اصلاح و و چیامکان ه یینها دیذکر است پس از تائ

 .دیاقدام نما نهایی دیکامل نسبت به تائ نانیو پس از اطم

 

 

 

 

 19صویرت

 با آن  مرتبط یو کارتخوان ها و پرونده ها پایانه هااطلاعات مربوط به  هیقرمز( کل رهی)دا اطلاعاا دیتائاز فشردن دکمه  پس

و در  دیارسال خواهد گرد یک مرکزنبا شاپرک سامانه به پایانه )کارتخوان(اصلاح اطلاعات  یدرخواست برا نیا و گردیدهثبت 

قابل  فقطاطلاعات  درگاه، اینفروش  یها انهیصفحه اطلاعات پادرزین پس  نیهمچن. می گردددرج نیز  مؤدیپرونده مالیاتی 

 پایانه )کارتخوان(ارائه دهنده  یا شخص جهت هر گونه ویرایش می بایست به شرکت مؤدیو  (53ریتصو) می باشد همشاهد

 خود مراجعه نماید.

 53صویرت
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 :حذف پرونده های بانک مرکزی

توضیحات ارائده شدده ، ثبدت ندام هدایی کده توسدط باندک مرکدزی بدرای مودیدان انجدام گردیدده و طبدق مطالدب                با توجه 

این فایل راهنما و پس از تعیین وضعیت تمدامی پایانده هدا، مدی بایسدت نسدبت بده حدذن ثبدت ندام هدای اضدافی موجدود              

در بخددش سدداماندهی پذیرنددده هددای اقدددام نمددود. بدددین مندددور در صددورت تأییددد نهددایی نمددودن اقدددامات انجددام گرفتدده  

 (.51نمایش داده میشود )تصویر  ذف پرونده های بانک مرکزیحی گزینه کبان

 

 51تصویر 

لیست ثبت نام های انجام شدده توسدط باندک مرکدزی در پنجدره       ذف پرونده های بانک مرکزیح دکمه کلیک بر روی با 

 نسبت به حذن اقدام نمائید. اضافی مورد ندر، انتخاب ردیف ثبت نام باجدید به نمایش درآمده و 
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 نکات مهم:

 قیو از طر گرفتهخود تماس  دستگاه کارتخوانپایانه یا شرکت ارائه دهنده  ایشخص و با  ضروری است موارد ذیل  در*

 :دیاقدام فرمائموارد  یریگینسبت به پ انهیشماره پا

 .در صفحه پورتالقابل مشاهده  (شاپرک ستمیثبت شده در س)کارتخوان  یها دستگاهتعداد هر گونه ابهام درخصوص  -1

 می باشد.نکه در اختیار شما  ییا کارتخوان های فروش پایانه -5

 .می نمائیدولی همچنان در صفحه پورتال خود مشاهده  عودت داده شده پایانه فروش یا کارتخوان هایی که -0

 

حواه به  نمائید یمشاهده م خود که در صفحه پورتال یاتیمال )های(هر گونه ابهام در مورد پرونده در صورت داشتن** 

 .دیاقدام فرمائ آن یریگیمراجعه و نسبت به پ یاتیماتاداره خدماا 

از  پس از دریافت هر نوع پیامک از سوی سازمان امور مالیاتی کشور یا به طور متناوب یاتیمال انمؤدیشود  یم هیتوص*** 

 اوراق، پرونده ها انیدر جر (My.tax.gov.ir) ان ساامان امور ماتیاتیمؤدیملی خدماا اترترونیک  درگاه قیطر

هر نسبت به ارسال ، بهتر و خدماتپاسخگویی  شتریو سرعت بیل امور تسه یبرا همچنین و گرفته قرار موارد سایر مالیاتی و

 ند.یدرگاه اقدام نما این قیاز طر بصورت غیرحضوری مالیاتی درخواستگونه 

    

 

 پایان

 گروه فناوری اطلاعات معاونت مالیاتی شهرستان آمل

 اداره کل امور مالیاتی استان مازندران


